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Staatliches Bauamt Wurzburg

Wir stellen zum 01. Oktober 2018 ein:
Beamtin/Beamter der 2. QE (ehem. mVD)
fir das Sachgebiet Organisation / Personal

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere:

Organisation des Dienstbetriebs (Hausverwaltung, Beschaffung und Bestandsverwaltung)

Verwaltung und Organisation von FortbhildungsmaRnahmen

Vergabe und Vertragsabwicklung von Dienstleistungsauftréagen fur den Gebaudebetrieb und die Gebaudeunterhaltung
Mitwirkung im Arbeitsschutz

Unterstiitzung der Sachgebietsleitung

Verwaltung und Benutzerbetreuung zentraler Dienste (Reisekostenmanagement, Inventarisierung, Zeiterfassung)

lhre Voraussetzungen:

® Abgeschlossene Ausbildung als Beamter/Beamtin des nichttechnischen Dienstes der 2. Qualifikationsebene, Fachlaufbahn Verwaltung
und Finanzen

Kommunikations- und Teamféhigkeit, Serviceorientiertheit
gute PC-Kenntnisse in den Standardbetriebssystemen und -anwendungen wie MS-Office
Bereitschatft, sich in aufgabenbezogene EDV-Programme einzuarbeiten

griindliche, selbststandige Arbeitsweise sowie sehr hohe Zuverlassigkeit und Bereitschaft, auch erhéhten Arbeitsanfall
termingerecht zu erledigen

® Berufserfahrung ist von Vorteil, aber nicht zwingend

Wir bieten |hnen:

einen interessanten und abwechslungsreichen Aufgabenbereich

ein sicheres Arbeitsverhaltnis

Vereinbarkeit von Familie und Beruf

flexible Arbeitszeiten im Rahmen unserer internen Gleitzeitregelung

Karrierechancen durch ein Personalentwicklungskonzept

Angebote zur beruflichen Weiter- und Fortbildung durch interne und externe Angebote
innerbehdrdliches Gesundheitsmanagement

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt berticksichtigt.

Zur Verwirklichung der Gleichstellung von Frauen und Mannern besteht ein
besonderes Interesse an der Bewerbung von Frauen. Die Stellen sind teilzeitfahig, sofern durch
Arbeitsteilung die ganztéagige Wahrnehmung der Aufgaben gesichert ist.

Nahere Informationen finden Sie auf der Internetseite http://www.stbawue.bayern.de unter
+~Ausbildung und Karriere - Stellenangebote vom Staatlichen Bauamt Wirzburg“

Fur Ruckfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfigung. Telefonisch unter +49 931 392 1737,
Herr Oliver Ammersbach oder via E-Mail an bewerbung@stbawue.bayern.de

lhre schriftliche Bewerbung richten Sie bitte bis 14. September 2018 an das
Staatliche Bauamt Wiirzburg

WeilRenburgstr. 6

97082 Wirzburg

Bewerbung@stbawue.bayern.de (Anlagen bitte nur im PDF-Format)
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